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陕西省社会组织信息平台年检操作指南
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“陕西省社会组织信息平台”是面向全省社会组织用户（包含社会团体、民办非企业），为用户提供网上业务自助申请办理服务。信息平台在原平台基础上，升级改造了网上年检功能，其他业务办理功能将逐步升级完善。2024年3月开始，全省社会组织的2023年的年检将在升级平台中办理。
一、信息平台访问地址

陕西省社会组织信息平台地址：http://org.saxmz.gov.cn/web/login

二、用户登录

进入登录界面，进行用户登录。
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社会组织用户登录账号是本组织的信用代码，初始密码是tm123456。

注：建议使用360浏览器、QQ浏览器、搜狗浏览器的极速模式、谷歌浏览器或者火狐浏览器登录系统。推荐使用IE10.0及以上版本。
用户进入登录系统后，需要立即进行修改密码，点击这里：
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三、年检办理

年检表单填写

点击左菜单[image: image3.png]PR



，右侧界面显示，点击编辑年检信息字样，如下图所示：

[image: image4.png]lil

O HAEFIR/FIR(2023)

B SRNRE »
LA BENNERE R
B AEERER FEET:
FERE: FER
B SRR i
=3
B HEESEn i

B @a)EsEs




社会团体的组织填写内容

封面
点击下方“打印”按钮，打印出封面。签字和盖章后，在本页面下方，扫描件附件上传，点击“保存”按钮进行保存。

承诺书

点击下方“打印”按钮，打印出承诺书，签字和盖章后，在本页面下方，扫描件附件上传，并且点击保存按钮进行保存。

基本信息

所有字段标注红色星标的必须填写, 没有可填写“无”或者0。填写完成所有项目后，点击下方“保存”按钮进行保存。
内部建设情况

   没有可填写”无”或者0。

   填写完成所有信息后点击下方“保存”按钮进行保存。

分支机构

如有分支机构需要在[image: image5.png]BEAZ (RF) 118



单选框选择有，需要添加分支机构情况表，所有字段标注红色星标的都是必填项必须填写，没有可填写”无”。

业务活动开展情况

业务活动开展情况包含“参与乡村振兴工作情况”、“参与政府购买服务情况”、“重大事项报备情况”、“2023年工作总结”。如有开展，选择“有”，填写对应表单；没有可选择”无”，填写完成所有项目后，点击下方“保存”按钮进行保存。

资产负债表

填写完成所有数据项（可以填0）及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。
业务活动表

 填写完成所有数据项及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。
现金流量表

 填写完成所有数据项及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。
负责人

必须填写组织负责人信息。点击“添加一项”，新增一个负责人。也可以修改负责人信息。
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党建基本信息

所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写及选择，没有可填写”无”，完成后并点击下方的保存按钮进行保存。
党员信息

党建基本信息填写完后，如果有党员，需要添加党员信息。点击“添加一项”，新增一个党员信息。填写完成后并点击“添加”按钮进行保存。
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党组织信息

党建基本信息选择已建立党组织的，需要填写党组织信息。

所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写，没有可填写”无”，完成后并点击下方的保存或者添加按钮进行保存。
上年度问题改进

所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写或选择，没有可填写”无”。完成后并点击下方的“保存”按钮进行保存。

监事意见

有监事或监事会的，需要填写监事意见。填写完成所有信息后，点击下方“保存”按钮进行保存。
民办非企业组织填写内容

封面
点击下方“打印”按钮，打印出封面。签字和盖章后，在本页面下方，扫描件附件上传，点击“保存”按钮进行保存。

承诺书

点击下方“打印”按钮，打印出承诺书，签字和盖章后，在本页面下方，扫描件附件上传，并且点击保存按钮进行保存。

基本信息

所有字段标注红色星标的必须填写, 没有可填写“无”或者0。填写完成所有项目后，点击下方“保存”按钮进行保存。
变更登记事项

如有变更。直接登记即可。没有填写“无”填写完成所有信息后，点击下方“添加”按钮进行保存。

内设机构增减

内设机构如有变更。点击“添加一项”，新增一条。还可以修改、删除操作。

公益活动开展情况

年检年度如有开始公益活动，可以通过“添加一项”，新增一条。

举办研讨会、论坛情况

年检年度如有举办研讨会或论坛，可以通过“添加一项”，新增一条。

业务活动开展情况

业务活动开展情况包含“参与乡村振兴工作情况”、“参与政府购买服务情况”、“重大事项报备情况”、“2023年工作总结”。如有开展，选择“有”，填写对应表单；没有可选择”无”，填写完成所有项目后，点击下方“保存”按钮进行保存。

资产负债表

填写完成所有数据项（可以填0）及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。
业务活动表

 填写完成所有数据项及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。
现金流量表

 填写完成所有数据项及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。
审计报告

上传审计报告，点击下方保存按钮进行保存。   [image: image8.png]1 L
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党建基本信息

所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写及选择，没有可填写”无”，完成后并点击下方的保存按钮进行保存。
党员信息

党建基本信息填写完后，如果有党员，需要添加党员信息。点击“添加一项”，新增一个党员信息。填写完成后并点击“添加”按钮进行保存。
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党组织信息

党建基本信息选择已建立党组织的，需要填写党组织信息。

所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写，没有可填写”无”，完成后并点击下方的保存或者添加按钮进行保存。
上年度问题改进

所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写或选择，没有可填写”无”。完成后并点击下方的“保存”按钮进行保存。

年检打印

社会组织有业务主管单位的，需要填写完成后，全部打印出来，纸质报告报送业务主管单位审核盖章。
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业务主管单位审核盖章后，扫描盖章页，上传。
年检表提交

年检所有项目填写、上传完成后，进行年检提交。如下图所示：
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年检提交完成后，显示当前状态已提交等待审核。已经提交的年检报告不能再修改，除非被审核部门退回要求补正。

年检状态查看

点击左菜单[image: image12.png]PR



，右侧界面显示当前您的年检状态。
未提交年检时状态，如下图：
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提交年检报告后，状态会如下：
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四、在线客服

系统中相关业务及基础操作问题，请先联系各级民政局或审批局的相关工作人员。系统使用中有任何技术问题，可以联系我们客服人员。系统问题进入在线客服，网上咨询。紧急问题可以直接拨打客服电话：029-85452555。
客服在线时间：工作日9：00—17：30。

登入系统首页，点击联系系统“在线客服”。
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进入在线客服问题咨询界面，可历史记录查看、问题咨询以及相关资料等（如下图）。
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左侧可查看个人信息。

如在操作系统过程中遇到问题，可在中间的问题咨询处描述您所遇到问题的详细情况或者截图说明，在线客服会在第一时间查看回复。如有历史记录则可在中间聊天栏中显示“查看历史记录”按钮，点击查看即可。

登录系统前有问题咨询，可以加客服QQ：2649803234 联系我们。

